Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka w Przedszkolu
Samorzadowym Gminy Lubiewo ,,Borowiacka Tecza”
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Podstawa prawna

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegotowej organizacyi publicznych szkot i publicznych przedszkoli (poz. 649)
Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2016r.) z pozniejszymi zmianami

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1166)

Statut Przedszkola Samorzgdowego Gminy Lubiewo ,, Borowiacka Tecza”

§2
Postanowienia ogolne

Cel procedury:
Zapewnienie maksymalnego bezpieczenstwa dzieciom od momentu przekazania pod

opieke placowki do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekunow prawnych/ 0sobe
upowazniong.

Okreslenie jasnych obowigzkow dla rodzicow /opiekunow prawnych/ o0sob
upowaznionych oraz personelu pedagogicznego przedszkola.

Uregulowanie zasad postgpowania w sytuacjach kryzysowych, nietypowych lub
zagrazajacych zdrowiu 1 zyciu wychowankow.

Zakres procedury:

Niniejszy dokument dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami/
opiekunami prawnymi/ osobg upowazniong z domu do przedszkola do momentu
odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece rodzica/ opiekuna
prawnego/ 0soby upowaznionej.

Osoby podlegajace procedurze:

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice/ opiekunowie prawni/
osoby upowaznione przez rodzicow/opiekundéw prawnych do przyprowadzania i
odbierania dziecka oraz nauczyciele i pracownicy Przedszkola Samorzgdowego
,Borowiacka Tecza”.
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§3

Przyprowadzanie dzieci do przedszkola

Dziecko przyprowadzane jest do przedszkola przez rodzicow/ opiekunéw prawnych
badz inne osoby doroste przez nich upowaznione.

Rodzice/ opiekunowie prawni badz osoby upowaznione do przyprowadzania dziecka
obowigzane sg przebywac z nim w szatni podczas rozbierania si¢, zmiany obuwia,
a nast¢pnie osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielce grupy, do ktorej dziecko
uczeszcza lub nauczycielce dyzurujacej. W przeciwnym wypadku nauczyciel
przedszkola ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie,
zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka pozostawianego przez przyprowadzajace osoby na
parkingu, przed wejsciem do przedszkola, w szatni, przed zamknigtymi drzwiami itp.
Dziecko powinno by¢ przyprowadzone do przedszkola najpozniej do godz. 8:30.
Rodzice obowigzani sg zglasza¢ ewentualne spdznienia telefonicznie lub osobiscie
poprzedniego dnia nauczycielce grupy.

Dzieci, ktore sg przyprowadzane do przedszkola od godz. 6:30 pozostaja pod opieka
nauczyciela w grupie zbiorczej. Nastgpnie pod opiecka swoich nauczycieli
wychowankowie rozchodzg si¢ do swoich sal- zgodnie z organizacja pracy przedszkola
na dany rok szkolny.

Rodzice/ opieckunowie prawni badz osoby upowaznione do przyprowadzania dziecka
zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci zdrowe.

W trosce o zdrowie pozostatych dzieci, w przypadku zaistnienia watpliwosci, co do
stanu zdrowia dziecka nauczycielka ma prawo odmowy przyjecia dziecka do
przedszkola lub zazadania okazania aktualnego zaswiadczenia lekarskiego o stanie
zdrowia wychowanka.

Rodzice maja obowigzek niezwlocznie poinformowa¢ nauczyciela, o problemach
zdrowotnych dziecka, w tym o alergiach, zatruciach pokarmowych i chorobach
zakaznych. Zmiany dotyczace zdrowia dziecka nalezy na biezagco zglaszac
wychowawcy grupy.

W przedszkolu nie moga by¢ stosowane wobec wychowankéw zadne zabiegi
medyczne, z wyjatkiem udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej. Nauczycielowi
nie wolno podawac¢ dzieciom Zadnych lekow.

Niedopuszczalne jest wyposazenie dzieci przyprowadzanych do przedszkola
w jakiekolwiek leki 1 zatajenie tego faktu przed nauczycielka.

Nauczycielka, ktora zaobserwuje niepokojace sygnaly dotyczace stanu zdrowia
dziecka ma obowigzek niezwlocznie poinformowac rodzicow/ opiekundéw prawnych.
W przypadku otrzymania informacji o chorobie dziecka w trakcie jego pobytu
w placowce, rodzic jest zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka.

Dziecko moze mie¢ czasowo zawieszone prawo uczeszczania do  przedszkola
w przypadku choroby zakaznej. Decyzj¢ o zawieszeniu prawa do przebywania
w placéwece podejmuje dyrektor przedszkola.
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Odbieranie dzieci z przedszkola

Dziecko moze by¢ odbierane z przedszkola wytacznie przez rodzicow/ opiekunow
prawnych lub pelnoletnie, upowaznione na piSmie 0soby zdolne do podejmowania
czynno$ci prawnych.

Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili
odwotane lub zmienione. Wzoér upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola stanowi
zatqcznik nr 1 do niniejszej procedury.

Rodzice/ opiekunowie prawni ponosza pelng odpowiedzialnos¢ prawng =za
bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong osobe.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie
dokument potwierdzajacy tozsamos¢ 1 na zadanie nauczycielki okaza¢ go. W przypadku
braku potwierdzenia tozsamosci dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odebrania dziecka z przedszkola przez inng osobe, niz
wymienione w upowaznieniu, jednak wytacznie po uprzednim osobistym lub pisemnym
zgloszeniu takiej informacji przez rodzicow/ opiekundéw prawnych bezposrednio do
wychowawcy grupy lub dyrektora.

Odmowa wydania dziecka jednemu z rodzicow moze nastgpi¢ wytacznie na podstawie
dostarczonego do placowki orzeczenia sadu.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica sprawujacego opieke nad dzieckiem.

Z terenu przedszkola, w tym placu zabaw, boiska itp. nauczyciel moze pozwoli¢ dziecku
odejs¢, dopiero wtedy, gdy rodzic/ opiekun prawny badz osoba upowazniona do odbioru
dziecka dotarl na miejsce pobytu grupy.

Za bezpieczenstwo dzieci objetych dowozem i odwozem odpowiada pracownik
przedszkola wyznaczony przez dyrektora.

Za organizacj¢ 1 zapewnienie bezpieczenstwa w czasie przywozu i odwozu dzieci do
1z przedszkola, placoéwka nie ponosi odpowiedzialnosci.

Wyznaczony przez dyrektora pracownik odpowiada za dzieci od momentu odebrania
ich z autobusu szkolnego, do momentu zaprowadzenia dzieci do sali przedszkolnej
1 przekazania pod opieke nauczycielce.

Analogicznie, wyznaczony przez dyrektora pracownik odpowiada za dzieci od
momentu opuszczenia przez nie sali przedszkolnej, do momentu ich wejscia do
autobusu szkolnego celem powrotu do domu.

Rodzic/ opiekun prawny ma obowigzek odpowiednio wczesnie osobiscie, badz
telefonicznie poinformowa¢ wychowawczyni¢ albo dyrektora o potrzebie
pozostawienia w przedszkolu dziecka, ktore na co dzien wraca do domu autobusem.
Informacja taka, otrzymana bezposrednio od wychowanka nie bedzie respektowana.



§5
Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola

. Dzieci powinny by¢ odebrane z przedszkola najp6zniej do godziny 16:00 w oddziale
w Bystawiu i Lubiewie oraz do godziny 13:00 w oddziale w Suche;.

. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy
placowki (sytuacje losowe) rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sa do
poinformowania nauczyciela badz dyrektora o zaistnialej sytuacji oraz uzgodnienia
innego sposobu odbioru dziecka gwarantujgcego mu bezpieczny powrdt do domu.

. W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach jego funkcjonowania
oraz braku kontaktu ze strony rodzicow/ opiekunow prawnych nauczyciel sprawujacy
opieke nad dzieckiem jest zobowigzany jest poinformowac rodzicow/ opiekundéw
prawnych o zaistniatej sytuacji.

. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom) niemozliwe jest
uzyskanie informacji o miejscu pobytu rodzicow/ opiekundéw prawnych i os6b
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel jest zobowigzany powiadomic
dyrektora.

. W przypadku dalszego braku kontaktu rodzicami/ opiekunami prawnymi dyrektor
zawiadamia najblizszy komisariat policji o niemoznosci skontaktowania si¢
z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka , w celu ustalenia ich pobytu.

. Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow/ opiekundéw prawnych, inng osobe
upowazniong lub Policje, nauczyciel musi pozosta¢ z dzieckiem na teranie przedszkola
1 osobiscie sprawowac nad nim opieke.

Nauczyciel sprawujacy opieke nad wychowankiem, jest zobowigzany do sporzadzenia
notatki z zaistnialej sytuacji, z uwzglednieniem godziny odbioru dziecka z przedszkola.
Rodzice/ opiekunowie prawni lub inne osoby upowaznione do odbioru dziecka maja
obowigzek t¢ notatke podpisac.

§6
Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera osoba
bedaca pod wplywem alkoholu lub innych Srodkow odurzajacych

Nauczyciel odmawia wydania dziecka osobie, ktorej stan wskazuje na spozycie
alkoholu lub $§rodkéw odurzajgcych i powiadamia o tym fakcie dyrektora.
. Nauczyciel lub dyrektor podejmuje natychmiastowe proby skontaktowania si¢ z drugim
rodzicem/ opiekunem prawnym lub inng osobg upowazniong i zobowigzuje go/ ja do
osobistego odebrania dziecka z przedszkola.
. W razie przedtuzajacej si¢ nieobecnosci osob zawiadomionych, badz nacisku, zeby
wyda¢ dziecko ze strony osoby, ktorej stan wskazuje na spozycie alkoholu/ $rodkow
odurzajacych, dyrektor zwraca si¢ o pomoc do Policji.
. W przypadku powtarzania si¢ powyzszych sytuacji, dyrektor realizuje nastepujace
kroki:

* Przeprowadza rozmowg wyjasniajaca z rodzicami/ opiekunami prawnymi.

= Woystosowuje oficjalny list do rodzicow/ opiekunéw prawnych.



= Sktada wniosek do Sadu Rodzinnego i Opiekunczego o zbadanie sytuacji
rodzinnej wychowanka.

§7

Postanowienia koncowe

Procedure przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola Samorzadowego Gminy
Lubiewo ,,Borowiacka Te¢cza” zatwierdza Rada Pedagogiczna.

Z procedura zostaja zapoznani wszyscy pracownicy Przedszkola Samorzadowego
Gminy Lubiewo ,,.Borowiacka Te¢cza” oraz rodzice/opiekunowie prawni podczas
pierwszego zebrania z rodzicami, a takze jest dostepna na stronie internetowej
przedszkola.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Przedszkola Samorzadowego Gminy
Lubiewo ,,Borowiacka Tecza”, rodzicow/ prawnych opiekunow dzieci uczgszczajacych
do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.

Ewentualnych zmian dokonuje Dyrektor placoéwki wraz z Rada Pedagogiczna.



