Procedura bezpieczenstwa podczas wycieczek autokarowych Przedszkola
Samorzadowego Gminy Lubiewo ,,Borowiacka Tecza”

§1
Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2018 poz. 1055).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 z pdzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2023 r. poz.
1047 z p6zn. zm.) — W zakresie przewozu dzieci i 0znaczania pojazdow.

4. Regulamin organizacji wycieczek autokarowych i spacerow w Przedszkolu
Samorzagdowym Gminy Lubiewo ,,Borowiacka Tecza”.

§2
Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie pelnego bezpieczenstwa dzieci oraz ujednolicenie zasad
postepowania dla nauczycieli, opiekundw, rodzicdw i dzieci podczas wycieczek autokarowych.

§3
Przygotowanie wycieczki i dokumentacja (Przed wyjazdem)

1. Kierownik wycieczki (nauczyciel) sktada do Dyrektora przedszkola dokumentacje
wycieczki (karte wycieczki) najpdzniej na 3 dni przed planowanym wyjazdem.

2. Podczas wycieczki autokarowej wymagany jest nadzor, co najmniej jednego opiekuna
na 15dzieci (w przypadku obecnosci dzieci z niepelnosprawno$ciami liczba ta ulega
zmniejszeniu w zaleznos$ci od potrzeb dzieci).

3. Ostateczng liczbe opiekundéw zawsze ustala i zatwierdza w Karcie Wycieczki dyrektor
placowki, biorgc pod uwage specyfike trasy oraz stopien samodzielnos$ci dzieci.

4. Kazde dziecko musi posiada¢ pisemng zgod¢ rodzica/opiekuna prawnego na udziat
W wycieczce.

= Zgode na wycieczki autokarowe na terenie Gminy Lubiewo rodzice/ opiekunowie
prawni podpisuja jednorazowo na poczatku roku szkolnego.

= Zgode na wycieczki poza teren Gminy Lubiewo rodzice/ opiekunowie prawni podpisuja
kazdorazowo.

5. Opiekunowie sprawdzaja, czy wszyscy uczestnicy posiadajg pisemne zgody rodzicow.
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Rodzice/opiekunowie prawni najpozniej na 3 dni przed wycieczkg sg informowani za

posrednictwem dziennika elektronicznego badz otrzymuja pisemng informacje

zawierajaca:

= Miejsce i godzing zbiorki.

= Miejsce i przewidywang godzing powrotu z wycieczki.

» Dokladny adres pobytu dzieci na wycieczce wraz z numerem telefonu
kontaktowego.

=  Przewidywang tras¢ wycieczki.

Wszystkie dzieci oraz opiekunowie muszg by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw

nieszczgsliwych wypadkow (NNW).

Kierownik wycieczki sporzadza doktadng liste dzieci wraz z numerami telefonéw do

rodzicow.

Zaleca si¢ by w okresie letnim na wycieczce dzieci byly ubrane w grupowe koszulki

z logo przedszkola, a w pozostatych okresach miaty na sobie jednolite kamizelki

odblaskowe.

Obowigzkowym wyposazeniem grupy jest sprawna i w petni wyposazona apteczka

pierwszej pomocy.

§4

Czynnosci przed wyjazdem (przygotowanie)/ Przejazd autokarem

Przed wejsciem dzieci do pojazdu kierownik wycieczki sprawdza u kierowcy
aktualno$¢ badan technicznych pojazdu, dowdd rejestracyjny oraz polise OC.

Autokar przewozacy dzieci musi by¢ oznakowany (przewdéz dzieci).

W razie watpliwosci, co do stanu technicznego autokaru, badz stanu trzezwosci
kierowcy, nalezy bezwzglednie zawiadomi¢ Policjg.

Opiekunowie przeliczajg dzieci w salach przedszkolnych.

Dzieci zbieraja si¢ w wyznaczonym miejscu (szatni), gdzie kierownik sprawdza liste
obecnosci.

Dzieci przechodzg do autokaru parami, w bezpiecznej kolumnie pod nadzorem
opiekunow.

Jeden opiekun wchodzi do autokaru jako pierwszy, drugi nadzoruje i pomaga dzieciom
we wsiadaniu. Dzieci wsiadajg pojedynczo.

Wsiadanie odbywa si¢ wytacznie na parkingu lub w miejscu zatoczkowym, od strony
chodnika lub pobocza. Opiekunowie zabezpieczajg przestrzen przy drzwiach autokaru.
Opiekunowie siadajg przy drzwiach wyjsciowych oraz w $rodkowej czgsci autokaru,
kontrolujac cala grupe (Zaleca si¢, zeby kierownik wycieczki zajal miejsce przy
drzwiach z przodu autokaru).

Dzieci majace chorobe lokomocyjng siadaja z przodu autokaru (blisko
kierowcy/opiekuna) 1 otrzymuja wczesniej odpowiednie leki (podane wytacznie przez
rodzica).

Do autokaru nalezy zabra¢ pojemniki z wodg, papier higieniczny, chusteczki
higieniczne oraz woreczki foliowe dla utrzymania czystosci. Za dopilnowanie zabrania
srodkow czystosci odpowiada kierownik wycieczKi.
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Jezeli autokar jest wyposazony w pasy bezpieczenstwa, opiekunowie maja
bezwzgledny obowigzek zapia¢ je kazdemu dziecku 1 sprawdzi¢ naciag przed
ruszeniem.

Przejscia w autokarze musza pozosta¢ catkowicie drozne (zakaz kladzenia tam
plecakdw czy toreb).

Przed odjazdem kierownik wycieczki/ opiekun wycieczki ponownie sprawdza listg
obecnosci oraz ustala liczbe uczestnikow wyjazdu.

Podczas jazdy dzieciom absolutnie nie wolno wstawac¢ z foteli, chodzi¢ po pojezdzie
ani biegac.

Podczas jazdy obowigzuje zakaz spozywania jakichkolwiek positkow oraz picia z
butelek szklanych lub z otwartych kubkéw ze wzgledu na ryzyko zadtawienia w razie
nagtego hamowania.

W trakcie dtuzszych wyjazdow spozywanie positkow moze odbywac si¢ wylacznie w
trakcie zaplanowanych postojow.

Zabranie si¢ otwierania okien bez zgody opiekuna.

Ewentualne postoje odbywaja si¢ wylacznie na wyznaczonych parkingach.

Wychodzenie dzieci do toalety odbywa si¢ w grupach pod opieka wyznaczonego
wychowawcy. Po kazdym postoju nastepuje ponowne przeliczenie dzieci.

85
Pobyt w miejscu docelowym

Autokar opuszcza najpierw kierownik wycieczki badz opiekun, zabezpiecza teren,
a dzieci wychodzg pojedynczo.

Po opuszczeniu pojazdu nastepuje obowigzkowe przeliczenie dzieci.

Grupa porusza si¢ w kolumnie (dzieci ustawione parami) z jednym opiekunem na
przedzie (prowadzacym) i jednym na koncu (zamykajacym).

Dzieci udajg si¢ do toalet publicznych wylacznie w grupach pod opieka nauczyciela.

86

Powrot z wycieczKi

Przed ruszeniem w droge powrotng oraz po kazdym postoju kierownik i opiekunowie
skrupulatnie przeliczajg dzieci.

Wysiadanie z autokaru odbywa si¢ analogicznie do wsiadania — pod nadzorem
opiekunow, od strony chodnika.

Po powrocie z wycieczki dzieci sg przekazywane wylacznie rodzicom / opiekunom
prawnym lub osobom pisemnie upowaznionym do odbioru dziecka z przedszkola.
Miejscem odbioru dzieci jest budynek przedszkola (nie parking/ chodnik przy
zatoczce).

Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu zdaje kartg wycieki i listy uczestnikow
dyrektorowi.

Opiekunowie/ wychowawcy omawiajag 1 oceniajg przebieg wycieczki wraz z
uczestnikami nastepnego dnia po wycieczce.



Opiekunowie/ wychowawcy odnotowuja fakt odbycia wycieczki w dzienniku zajgc
grupy.
87

Obowiazki uczestnika wycieczki

W trakcie wycieczki dzieci powinny:

Przestrzega¢ zawartych wcze$niej uméw z opiekunami, zachowywaé si¢ w sposob
zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowaé si¢ do polecen, zakazow 1 nakazéw wydawanych przez opiekundéw/
kierownika wycieczki.

Sygnalizowa¢ opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne oraz dolegliwos$ci zwigzane np.
Z jazdag autokarem.

Reagowaé na umowione sygnaty, np. podczas zbiorek.

Nie oddala¢ si¢ od grupy.

Nie wstawac i nie zmienia¢ miejsc podczas jazdy.

Przestrzegaé przepisow ruchu drogowego i zachowywac¢ ostrozno$¢ na ulicach i w
innych miejscach, gdzie moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

88
Obowiazki rodzicow/opiekundéw prawnych przy organizacji wycieczki

Rodzice/ opiekunowie prawni , ktoérych dziecko uczestniczy w wyjezdzie

organizowanym przez przedszkole powinni:

= Zapoznac¢ si¢ z terminem 1 harmonogramem wycieczki.

» Przekaza¢ wychowawczyni aktualny numer telefonu kontaktowego, w razie jego
zmiany.

=  Wypehni¢ zgode¢ na udzial dziecka w wycieczce.

» W przypadku rezygnacji z udzialu dziecka w wycieczce, poinformowac
z wyprzedzeniem o tym fakcie wychowawczynig, badz kierownika wycieczki.

» Przygotowa¢ dziecko do wyjazdu poprzez zapewnienie ubioru adekwatnego do
warunkow atmosferycznych i rodzaju wycieczki; zapewnienia odpowiedniego
prowiantu, wody, jesli jest wymagany.

= Przyprowadzi¢ dziecko do przedszkola o wyznaczonej godzinie.

= Poinformowa¢ wychowawczyni¢ badz kierownika wycieczki o stanie zdrowia
dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych
przeciwskazaniach.

§9

Post¢powanie w sytuacjach awaryjnych



W przypadku awarii badz wypadku kierowca zabezpiecza pojazd (trojkat, Swiatta
awaryjne). Opiekunowie natychmiast ewakuuja dzieci w bezpieczne miejsce (poza pas
drogowy, za barierki energochtonne).

Kierownik wycieczki niezwlocznie wzywa odpowiednie stuzby ratunkowe oraz
powiadamia Dyrektora, ktory kontaktuje si¢ z rodzicami dzieci.

§ 10
Postanowienia koncowe

Powyzszg procedure zatwierdza Rada Pedagogiczna.

Z procedura zostaja zapoznani wszyscy pracownicy Przedszkola Samorzadowego
Gminy Lubiewo ,,Borowiacka Tecza™ .

Rodzice/ opiekunowie prawni sg proszeni na pierwszym zebraniu o zapoznanie si¢ z
procedurg za posrednictwem strony internetowej.

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow Przedszkola Samorzadowego Gminy
Lubiewo ,Borowiacka Tecza” oraz  rodzicéw/ prawnych opiekunéw dzieci
uczeszezajacych do przedszkola.

Ewentualnych zmian dokonuje Dyrektor placoéwki wraz z Radg Pedagogiczna.



